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KLASA: 601-01/25-09/1
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Skabrnja, 28. kolovoza 2025. godine

GODISNJE 1ZVJESCE O OSTVARIVANJU
PLANA | PROGRAMA RADA DJECJEG VRTICA , MARUSKICA“

ZA PEDAGOSKU 2024./2025. GODINU




Godisnje izvjeS¢e o ostvarivanju plana i programa rada Djecjeg vrtica ,Maruskica” za
pedagosku godinu 2024./2025. razmatrano je 1. rujna 2025. godine na sjednici Odgojiteljskog
vijeca.

Na temelju €lanka 42. Statuta Djedjeg vrti¢a ,Marudkica” u Skabrnji i Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23),
Upravno vijece na svojoj 33. sjednici odrzanoj 11. rujna 2025. godine, na prijedlog ravnateljice,
usvojilo je i donijelo Godidnje izvjes¢e o ostvarivanju plana i programa rada Djecjeg vrtica
»Maruskica“ za pedagosku 2024./2025. godinu.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

~

Sime é’kig,\f)acc.admin.publ.
Osnovni podaci o Dje¢jem vrtiéu:

Zupanija: Zadarska

Predskolska ustanova: Djedji vrti¢ ,Maruskica”

Adresa: Put Skara 1, 23223 Skabrnja

Osnivaé: Op¢ina Skabrnja

Telefon/mobitel: 023/317-774; 099/ 441 76 02

E-mail: djecji.vrtic.maruskica@gmail.com

Godidnje izvieS¢e o ostvarivanju plana i programa rada Djeljeg vrti¢a ,Maruskica“ za
pedagosku godinu 2024./2025. dostavlja se:
1. Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Uprava za predskolski odgoj i osnovno $kolstvo,
Donje Svetice 38, 10 000 Zagreb
2. Ured drZavne uprave u Zadarskoj Zupaniji, Sluzba za prosvjetnu djelatnost,
Ivana Mazuranica bb, 23 000 Zadar
3. Osniva¢— Opéina Skabrnja
4. Pismohrana



SADRZAJ:

1. USTROISTVO RADA........oeeeeeeeereeeeeseessetesseesssssssssssssss s sessssssssessssesssssnssessansssssesssnssnsns 4
2. MATERUALNI UVIET Luuovrvee e eeeeeeeeeeeecesseeseessess e ssssns s ssssssenssessssssssssssssssssosanssnssans 4
3. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | RAZVOJ DJECE .......oveeveeeveeeeeeeeeeevereseseeeeeseesenns 5
4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD.......oovvevveereeerss s sesesssesssensssissesesesessssesesessesessssesesenans 5
5. OBRAZOVANJE | STRUCNO USAVRSAVANIE DJELATNIKA.......covvvreeerreeereesesrieeeaanes 7
6. SURADNIA S RODITELIIMA......ooieereceereeeneceeseseeeesssssssessssssseesssssssssssasss s sssss s ssnsens 7
7. SURADNIJA S VANISKIM USTANOVAMA.........ooveeemeeereereessesesesensesesesessesesesessesesenas 8
8. I1ZVIJESCE O RADU PEDAGOGA.........ouieeereereeeteneenserees s s sassssssessessess s s e sssssansnes 9
9. 1ZVJESCE O RADU ZDRAVSTVENE VODITELIICE.....ooeeeeeee e reeceeeesveeereenseeressene s 10
10.1ZVIESCE O RADU RAVNATELIA.......oorveeeeereee et sevasss e sese et ssas s en s s 13



1. USTROISTVO RADA

Dje¢ji vrti¢ ,Maruskica“ (u daljnjem tekstu Vrti¢), u Skabrnji, organizira i provodi
programe odgoja i obrazovanja za djecu od tri godine do polaska u Skolu. Predskolski odgoj
ostvaruje se u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djece te socijalnim, kulturnim,
vjerskim i drugim potrebama obitelji na temelju Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja i obrazovanja. Pravo na predskolski odgoj imaju sva djeca predskolske dobi. Programi
su prilagodeni potrebama te moguénostima i sposobnostima djece.

U protekloj pedagoskoj godini realizirali smo cjelodnevni desetsatni boravak djece u
vrtiéu i poseban program predskole u trajanju 2 sata. U programu je sudjelovalo pedeset i
jedno (51) dijete. Cistu predskolsku skupinu (u skraéenom programu) pohadalo je dvoje djece
i vodila ju je ravnateljica M.B.Z. Stariju vrti¢ku skupinu (5.-6. godine Zivota) pohadalo je
dvadeset i sedmero (27) djece, a vodile su je odgojiteljice K.R., A.G. i L.R. Radi veéeg broja djece
u skupinu su rasporedene tri odgojiteljice. Mladu vrticku skupinu (3.-4. godine Zivota)
pohadalo je dvadeset i dvoje (22) djece, a vodile su je odgojiteljice A.B. i L.J. Radi poveéanog
broja djece u mladoj skupini zaposlena je N.S. kao treéa odgojiteljica u skupini. Skraéeni
program predskole (2 sata) se provodio se od 01. listopada 2024. do 31. svibnja 2025. godine.
Program se provodio u prostorijama Vrti¢a od 9:00 do 11:00 sati (od ponedjeljka do petka) te
je imao obim od 250 sati neposrednog rada.

Radno vrijeme Vrtica je bilo u skladu s potrebama roditelja od 6.30 do 16.30 sati. Ni
ove pedagoske godine nije bilo potrebe za organiziranjem ljetnog dezurstva, te smo u to
vrijeme imali kolektivni godisnji odmor. Dodatan razlog za kolektivni godisnji odmor je bio i
pocetak radova na dogradniji Vrtica.

U protekloj pedagoskoj godini sudjelovalo je jedanaest djelatnika: ravnateljica, stru¢na
suradnica pedagoginja, zdravstvena voditeljica, Sest odgojiteljica, kuhar i spremacica.
Odgojiteljice u okviru 40-satnog radnog tjedna ostvaruju u neposrednom radu s djecom 27,5
sati, a preostalih 12,5 sati odnosi se na pripremu za rad; planiranje, programiranje i
vrednovanje odgojno - obrazovnog rada, prikupljanje, izradivanje i odrzavanje sredstava za rad
s djecom, vodenje dokumentacije o djeci i radu te zadovoljavanje stru¢nih zahtjeva u
organizaciji i unapredenju odgojno obrazovnog procesa, suradnje s roditeljima, stru¢njacima i
ostalim sudionicima u odgoju djece predskolske dobi.

2. MATERUALNI UVJETI RADA

Objekt djecjeg vrtica odgovara normativima za izgradnju i opremanje prostora koji
ostvaruju programe s predskolskom djecom. Materijalna sredina kojom su djeca okruzena je
poticajna i kao takva omogudila je djeci zadovoljavanje potrebe za igrom i druzenjem, zabavom,
plesom, uéenjem kroz istraZivanje, samostalnost te aktivnu angaZiranost svakog djeteta.

Sredstva za rad Djecjeg vrtiéa ,, Maruskica” osiguravaju se od sredstava Osnivaéa —
Op¢ina Skabrnja, MZO-a, uplata roditelja — korisnika usluga i iz proracuna grada Benkovca u
vidu subvencije za djecu s podrucja grad Benkovca.



Djecji vrti¢ ,,Maruskica” iz podruéja materijalnih troskova realizirao je slijedece postavljene
zadatke:

e Potrosni likovni materijal i sredstva, nabavljali smo nekoliko puta u pedagoskoj godini
¢ Didakticke i drustvene igre

¢ Slikovnice

¢ Posadeno je novo cvijeée u dvoristu vrtica

¢ Sitni inventar potreban za rad u uredu

e Printer

e Zdjele za kuhanje

¢ Police za skladista

3. NJEGA | SKRB ZA TIELESNI RAST | RAZVOJ DJECE

Skrb za tjelesni rast, razvoj i zdravlje djece provodili smo primjereno i adekvatno, a sve
u svrhu Sto boljeg i preventivhog djelovanja na sve ¢imbenike koji posredno ili neposredno
utjeCu na djedji psihicki i fizicki razvoj.

Tijekom boravka u dje¢jem vrti¢u djeci je osigurano zadovoljenje svih primarnih
prirodnih potreba: potrebe za hranom, toplinom, boravkom na svjeZzem zraku. Svakodnevni
boravak djece na otvorenom realiziran je kroz Setnje i igre na dvoristu vrtica.

Briga o zdravoj prehrani od iznimne je vaznosti s obzirom na Cinjenicu da djeca znatan
dio vremena provode u Vrti¢u. Visa medicinska sestra sastavljala je jelovnik u suradnji s
kuharom, a putem oglasne ploce roditelji imaju uvid u tjedni jelovnik. Djeci smo osigurali Cetiri
obroka: dorucak, voéni obrok, rucak i uZinu. Uvijek su im dostupni voda i ¢aj za pice.

U Vrti¢u djeca stjeCu naviku redovitog pranja ruku, te ostalih radnji za odrzavanje
osobne higijene. Svakodnevno smo provodili vjezbe za bolji tjelesni razvoj sa posebnom
paznjom da aktivnosti budu prilagodene djecjoj dobi.

U suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo Zadar te prema zakonu provode se mjere
provjere energetske i prehrambene vrijednosti obroka, te mikrobioloske ispravnosti i
higijenskih uvjeta u kuhinji. Djelatnici Djecjeg vrti¢a redovito obavljaju sanitarne preglede.
Dezinfekcija, dezinsekcija i deratizacija svih prostora provela se dva puta tijekom godine u
suradnji s Pecto d.o.o.

4. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Cilj odgojno — obrazovnog rada je stvaranje uvjeta za organizaciju i obogadivanje
aktivnosti djece radi kvalitetnog zadovoljavanja djecjih interesa i razvojnih potreba te radi
unapredenja kvalitete Zivota u cjelini.

UvaZavajuci pedagoske i estetske kriterije obje sobe dnevnog boravka strukturirali smo
po interesnim centrima. U obje skupine napravili smo pomak u ponudi neoblikovanog
materijala i materijala koji izraduju odgojitelji. Interesni centri su se mijenjali i nadopunjavali
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tijekom godine u skladu s interesima i potrebama djece. Sve aktivnosti i sadrzaje prilagodili
smo djeéjim potrebama i razvojnim moguénostima koje smo pedagosko-metodicki
osmisljavali. Planirane aktivnosti i sadrzaji rada implementirane su kroz sva podrucja razvoja
djeteta: psihomotoricki, spoznajni, komunikacijski, stvaralacki i socioemocionalni razvoj. Djeca
su sudjelovanjem u raznim aktivnostima razvijala sposobnost komunikacije, suradnicke
odnose, uvazavanje tudeg misljenja, razmjenu ideja i pronalazak rjeSenja.

Kalendar dogadanja kroz pedagosku 2024./2025. godinu:

23.09. — Prvidan jeseni

e 1. ponedjeljak u listopadu — Dan djeteta

e 1. tjedan u listopadu — Djecji tjedan

e 01.10.-30.10. Danikruha

e 22.10.-Proslava Dana kruha u vrticu

e 15.10-15.11 Mjesec knjige

e 11.11. - Lutkarska predstava ,Pingvin u Hrvatskoj“, Produkcija Z

¢ 15.11. - Paljenje lampiona povodom Dana sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata
e 20.11. — Medunarodni dan prava djeteta

e 03.12.-—Kreativna BoZi¢na radionica za djecu i roditelje

e 06.12. - Sv. Nikola — Dan pomoraca

e 13.12.-Sv. Lucija

e 19.12. - Lutkarska predstava , Djed Mraz u panici“, podjela poklona
e 19.12. - Bozi¢ni sajam i nastup djece na Trgu dr. Franje Tudmana

e 24.12.-Badnjak

e 31.12.-Silvestrovo

e 14.02 - Valentinovo

e 17.02. - Lutkarska predstava ,, Tri macke”, Produkcija Z

e 20.02. - Djecji karnevali¢ na Viru

e 01.03. - Dje¢ji maskenbal na Trgu dr. Franje Tudmana u Skabrnji

e 19.03.-Dan oceva



e 20.03.-Klaun Cupko predstava ,Hodam, vozim, letim i plovim*

e 02.04.—- Medunarodni dan djecje knjige

e 07.04.- Odlazak u Kazaliste lutaka Zadar, predstava ,,Mali puz — pri¢a o dagnjici”
e 08.04. - Kreativna Uskrsno — proljetna radionica za djecu i roditelje
e 22.04.-Dan planete Zemlje

e 30.04. - Olimpijada djecjih vrti¢a u Benkovcu

e 12.05. - Eko radionica , Razvrstavanje otpada“

e 14.05. - Izlet u Ninsku solanu i Buffalo Bill city u Vrsima

e 2. nedjelja u svibnju — Majcin dan

e 15.05. — Medunarodni dan obitelji

e 20.05. - posjet Bibliobusu

e 28.05.-—Zavrsna priredba, podjela Diploma predskolcima

28.05. — Svjetski dan igre

Sadrzaji i aktivnosti djece odvijali su se prema makro i mikro planovima u odgojnim
skupinama.

5. OBRAZOVANIJE | STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Stru€no usavrSavanje ostvarivalo se putem: odrZavanja sastanka Stru¢ne radne grupe
jednom mjesecno (ravnateljica, pedagog, odgojitelji), odrZavanja sjednica Odgojiteljskog vijeca
(pet puta tijekom pedagoske godine), individualnog struénog usavrsavanja (stru¢na literatura,
¢asopisi), stru¢nog usavrsavanja putem ZOOM platforme.

6. SURADNIJA S RODITELJIIMA

UvazZavajudi roditeljsko pravo da bude primarni i glavni odgojitelj djeteta omogudili smo
roditeljima boravak u skupini tijekom adaptacije, te sudjelovanje u aktivnostima vrtiéa. Tijekom
protekle pedagoske godine odrzan je jedan roditeljski sastanak. Roditelji su upoznati s vrtickim
pravilima, obvezama i na¢inom rada. Isto tako se roditelje predskolaca informiralo o svemu sto
djeca trebaju znati prije polaska u skolu. O svim vaznim zbivanjima roditelji su informirani
putem Oglasne ploce Djec¢jeg vrtica, te WhatsApp grupa za stariju i mladu skupinu. Sve
informacije o djeci roditelji dobivaju od odgojitelja na svakodnevnoj bazi. Prema potrebi
dogovaraju se individualni razgovori izmedu odgojitelja, pedagoga i roditelja, te roditelja i
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ravnatelja. Odrzane su dvije kreativne radionice za djecu i roditelje — Bozi¢na i Uskrsna
radionica. Odaziv je bio jako dobar. Ostvarili smo izvrsnu suradnju tijekom priprema i odlaska
na Djecju Olimpijadu u Benkovac, te na poludnevni izlet u Ninsku solanu i Buffalo Bill city. Na
Djecjoj Olimpijadi je sudjelovalo nekoliko roditelja kao pomo¢ odgojiteljima u koordinaciji
djece na natjecanju. Na kraju pedagoske godine je odrzana zavrSna priredba samo za
predskolce, te podjela diploma i druzenje. Odazvali su se svi roditelji.

7. SURADNIJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Tijekom prosle pedagoske godine ostvarena je suradnja sa:

Op¢éinom Skabrnja (Osnivaé DV ,,Marugkica“)
e Na ostvarivanju djelatnosti
e Donosenje financijskog plana i financijskih izvjes¢a o poslovanju Vrti¢a
e Donosenje odluka
e Dostava godiSnjeg planaiizvjeséa o radu
e Davanje suglasnosti na akte vrti¢a, na upise
e Financiranje Bozi¢nih poklona za svu vrti¢ku djecu

Osnovnom $kolom ,,Vladimira Nazora“ Skabrnja
e lzvjeStaj o pojedinom djetetu pri upisu u Skolu (ako Skola zatrazi)
e Sudjelovanje na obiljezavanju i Adventa
e Ustupanje na korisStenje prostorije za potrebe odgojno obrazovnog — rada tijekom radova na
Vrtiéu
Ministarstvom znanosti i obrazovanja
e Dostava podataka o djeci
e Sufinanciranje od strane Ministarstva
e Dostava godisSnjeg izvjes¢a, te godiSnjeg plana i programa rada

Agencijom za odgoj i obrazovanje
¢ Informacije i inovacije u svrhu unapredenja odgojno-obrazovnog procesa

Uredom drzavne upravu u Zadarskoj Zupaniji — Sluzba za drustvene djelatnosti
e Dostava statistickih podataka
e Dostava godiSnjeg izvjesca, te godiSnjeg plana i programa rada

Zavodom za javno zdravstvo Zadar
e Kontrola prostora i opreme
e Obvezni zdravstveni pregled djelatnika
e Kontrola kuéne vodoopskrbne mreze



8. 1ZVJESCE O RADU STRUCNOG SURADNIKA (PEDAGOGINJE)

Program rada stru¢nog suradnika — pedagoga realizirao se u interakciji sa sudionicima: 1.

dijete, 2. odgojitelj, 3. roditelj, 4. drustvo, 5. ravnateljica

1.

DUETE

Kontinuirano pracenje aktualnih potrebe djece, ponasanja djece tijekom interakcije s
drugom djecom i odraslim sudionicima procesa, dnevnog ritma, dnevnog odmora,
prehrane na principu samoposluzivanja

Praéenje adaptacije novoupisane djece

Praéenje i procjenjivanje aktualnih razvojnih potreba djece (pracenje razvoja djece i
eventualnih odstupanja od razvoja — uocavanje poteskoca)

Osiguravanje uvjeta za zadovoljavanje djecjih potreba i prava i pracenje cjelokupnog
vrtickog konteksta (stvaranje poticajnog okruzenja, komunikacija dijete - dijete,
odgoijitelj - dijete)

Ukljucivanje u neposredan rad s djecom

Sudjelovanje u osiguravanju primjerenih poticaja za djecu — nabava didaktickog
materijala i literature za djecu

Zajedno s odgojiteljima omogucavanje slobodnog izrazavanje djece i samostalno
biranje aktivnosti i poticaja tijekom boravka u vrti¢u

Procjena zrelosti za Skolu djece Ciji su roditelji trazili prijevremeni upis ili odgodu

ODGOJITELJ

Pomoc¢ odgojiteljima u vodenju pedagoske dokumentacije (makro i mikro planiranje,
dnevnik rada, valorizacija)

Pomoc pri uvodeniju razli¢itih promjena i inovacija u odgojno — obrazovnom radu
Suradnja oko organizacije prostora i stvaranja razvojno — poticajnog okruzenja
Poticanje odgojitelja na stru¢no usavrsavanje putem webinara, putem praéenja
pedagoske literature, putem odgojiteljskih vijec¢a, radnih dogovora i ostalih nacina
usavrsavanja

Pracenje s odgojiteljima djece u periodu adaptacije te zajednic¢ka izrada valorizacije
perioda adaptacije

Posredno i neposredno sudjelovanje s odgojiteljima na uklju¢ivanju roditelja u Zivot i
rad Vrti¢a (edukativni materijali, panoi)

Savjetodavni rad s odgojiteljima i radni dogovori

Pomo¢ u praéenju razvoja djece i planiranju putem razvojnih mapa

RODITELJ

Pomoc¢ roditeljima kod prilagodbe djeteta na Vrti¢ (savjetodavni rad putem
individualnih razgovora, putem telefonskih razgovora, edukativnim materijalima) s
ciliem stvaranja povjerenja u Vrti¢ i odgojitelje



Priprema edukativnih materijala za roditelje i letaka na razne teme iz podrucja odgoja
i obrazovanja predskolske djece

Suradnja i pomoc roditeljima kod otkrivanja odredenih razvojnih odstupanja djeteta —
upucivanje na daljnju suradnju sa stru¢njacima izvan ustanove vrti¢a (logopedi,
rehabilitatori, psiholozi i ostali)

Savjetodavni rad s roditeljima s ciljem pomodi pri razvoju i odrastanju njihove djece

DRUSTVENI CIMBENICI
Povezivanje sa stru¢nim i drustvenim ¢imbenicima iz neposrednog okruzenja Vrtica s

ciliem obogadivanja i promoviranja programa: suradnja s Osnovnom Skolom Vladimir
Nazor u Skabrnji, Op¢inom Skabrnja, Ministarstvom znanosti i obrazovanja i Agencijom
za odgoj i obrazovanje

RAVNATELJICA
Zajednicko planiranje rada odgojiteljskog vijec¢a

Timski rad na pripremama Plana i programa Vrti¢a, Kurikuluma Vrti¢a kao i izradi
Godisnjeg izvjeSc¢a rada Djecjeg vrtica

Timski rad pri organizaciji upisa u Vrtic¢ i formiranju odgojnih skupina

Pomo¢ pri organizaciji rada prema potrebama djece i roditelja, te rad na poboljSanju
kvalitete Zivota djece u Vrtic¢u

Planiranje i nabava sredstava za rad: namjestaja, potroSnog materijala, didaktike i
strucne literature

Osmisljavanje zajednickih strucnih usavrSavanja unutar i izvan ustanove i uvodenja
inovacija u rad Vrtiéa

Timski rad kod konzultacija i rjeSavanja problematike odnosa s roditeljima,
odgojiteljima ili ostalim drustvenim ¢imbenicima

9. 1ZVJIESCE O RADU ZDRAVSTVENE VODITELJICE

CIL): Rad na unapredenju i zastiti zdravlja, omogucéavanje pravilne prehrane i njega djece

vrtickog i predskolskog uzrasta te skrb i osiguravanje potrebnih mjera, uvjeta i sredstava za

pravilan rast i razvoj.

ZADACI:

Zadace u odnosu na dijete

Zadace prema odgojnim radnicima

Zadace prema strué¢nom timu

Zadace prema sudionicima u osiguranju zdravstveno-higijenskih uvjeta
Zadace prema sudionicima u osiguranju hrane

Zadace prema roditeljima

Osobne zadace
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Ostalo

PODRUCIJE RADA

ZADACE U ODNOSU NA DUETE
Prikupiti podatke za djecu sa zdravstvenim potesko¢ama (zdravstvena dokumentacija,

zdravstvena uvjerenja)

Intervencije vezane za izolaciju djece oboljele od zaraznih bolesti te intervencije vezane
uz pruzanje prve pomodi.

Poduzimanje svih potrebnih mjera zastite i prevencije zaraznih bolesti u objektu
Provodenje antropometrijskih mjerenja djece, evidencija i obrada podataka te
provodenje potrebnih mjera kod uocenih odstupanja

Unapredenje zdravih prehrambenih navika

U cilju zastite zdravlja djece, pracenje pobola u suradniji sa specijalistickim sluzbama
Osiguranje i rad na poboljsanju uvjeta smjestaja djece (primjerenost opreme, prostora,
zastite od ozljeda te mjere sigurnosti)

Praéenje zdravstvenog stanja djece, pobol i evidencija izostanka zbog bolesti

Rad s djecom na poduci o osobnoj higijeni kroz radionice

ZADACE PREMA ODGOJNIM DJELATNICIMA
Edukacija odgojitelja na temu ,,Prva pomoc¢”, u svrhu sto boljeg prepoznavanja stanja

narusenog zdravlja djeteta te pravovaljana reakcija

Edukacija i upoznavanje odgojitelja s pojedinim bolestima (nastanak, Sirenje, mjere
lijecenja)

Edukacija o fizikalnim metodama sniZzavanja tjelesne temperature

Rad s odgajateljima na poboljSanju prehrambene kulture

Upucivanje odgojitelja na pregled za produZavanje sanitarnih iskaznica

ZADACE PREMA STRUCNOM TIMU
Suradnja u izradi GodiSnjeg plana i programa te Godisnjeg izvjes¢a Vrti¢a

Sastanci i konzultacije stru¢nog tima na provodenju zajednickih planiranih zadataka
Zajednicki rad na pripremi radionica i projekata
Suradnja s ¢lanovima HACCP tima

ZADACE PREMA SUDIONICIMA U OSIGURANJU ZDRAVSTVENO-HIGIJENSKIH UVJETA
Edukacija djelatnika o sprjecavanju Sirenja zaraznih bolesti

Edukacija djelatnika o mjerama dezinfekcije i dezinfekcijskim sredstvima

Kontrola dezinfekcije prostora Djeéjeg vrti¢a, provjetravanja, grijanja, pranja i
mijenjanja posteljine, sanitarnih ¢vorova, sredstava za osobnu higijenu te odrzavanje
¢istoée okolisa Djecjeg vrti¢a

Upudivanje djelatnika na zdravstveni pregled za produZenje sanitarnih iskaznica
Nabava dezinfekcijskih sredstava te osiguranje uputa za koriStenje
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Planiranje i organizacija dezinfekcije i deratizacije objekta

ZADACE PREMA SUDIONICIMA U ORGANIZACIJI PREHRANE
Izrada jelovnika uskladenih s propisanim normativima za djecu vrti¢ke dobi

Stalna kontrola higijenske ispravnosti, roka valjanosti i energetske vrijednosti hrane
Praéenje nalaza briseva pribora i hrane te evidentiranje istih, pravovaljana reakcija u
alarmantnim situacijama

Nadzor i kontrola odrzavanja, dezinfekcije prostora, opreme i posuda

Educiranje zaposlenih u kuhinji o organizaciji prehrane, osobnoj higijeni zaposlenika,
HACCP sustavu, pravilnom skladistenju i cuvanju hrane

ZADACE PREMA RODITELJIMA
Informiranje roditelja o rezultatima antropometrijskog mjerenja

Suradnja pri prikupljanju podataka o izostancima djece koji ukljucuju vrijeme i razloge
izostanaka i eventualne dijagnoze

OSOBNE ZADACE
Izrada GodisSnjeg plana i programa rada zdravstvenog voditelja

Izrada GodiSnjeg izvjes¢a o radu zdravstvenog voditelja
Stalno struc¢no osposobljavanje prema uputi AZOO te po nalogu ravnateljice
Evaluacija planiranih, provedenih i postignutih zadaca

OSTALO
Vodenje evidencije:

1. Bolestii cijepljenosti djece
antropometrijskih mjerenja
ozljeda djece
sanitarno - higijenskog nadzora
pregleda za sanitarne knjizZice
zdravstvenog odgoja

No ok~ owd

epidemioloskih indikacija

Vodenje evidencije HACCP sustava:
1. Uskladivanje HACCP evidencijskih lista sa HACCP planom
2. Edukacija zaposlenika u kuhinji
3. Redovita kontrola ispunjavanja HACCP lista
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10. 1ZVJESCE O RADU RAVNATELIJICE

Plan rada ravnatelja realiziran je prema Godisnjem planu i programu rada, motivaciji djelatnika,

pracenju ostvarivanja adekvatnih uvjeta za realizaciju istih.

Realizirane su slijedece zadade:

e PROGRAMIRANIJE

Izrada GodiSnjeg izvje$éa i GodiSnjeg plana i programa, te Kurikuluma Vrtica
Redovito su sazivani sastanci Upravnog vijec¢a i Odgojiteljskog vijeéa

Planiranje radnih dogovora, refleksija i stru¢nih aktiva i sudjelovanje u njihovoj
realizaciji

Rad na motivaciji odgojitelja, prosirivanju njihove opce i radne kulture te
otklanjanju svih prepreka koje bi onemogudavale njihovu kreativnost

Pracenje provedbe razvojnog plana Ustanove

Planiranje stru¢nih usavrSavanja u Ustanovi i izvan nje

Skupljanje dokumentacije o Vrti¢u: videozapisi, fotografije, ¢lanci i dr.

e POSLOVI ORGANIZACIJE RADA VRTICA

Provodenje upisa u Djecji vrti¢

Formiranje skupina u suradnji sa stru¢nom suradnicom pedagoginjom
Organiziranje rada djelatnika u skupinama

Suradnja s Osnivacem u aktivnostima vezanim za popravke u Vrti¢u i radove na
dogradniji vrtica

Koordiniranje rada skupina i djelatnika, posebno za vrijeme oteZanih uvjeta rada
nakon pocetka radova na zgradi vrtica

Iniciranje i poticanje na inovacije u radu na unapredivanju odgojno-obrazovnog
procesa

e ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI

Sklopljeni ugovori o radu na odredeno i neodredeno
Sklopljeni ugovori o pruzanju usluga vrtica s roditeljima
Sklopljeni ugovori s dobavljac¢ima

Izrada plana koriStenja godiSnjih odmora

Pradenje promjena zakona

Vodenje evidencije o radnicima i radnom vremenu radnika
Provedeno je osiguranje imovine, djelatnika i djece

e FINANCIJSKO RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Izrada prijedloga Financijskog plana Djecjeg vrti¢a
Izrada GodiSnjeg i PolugodisSnjeg financijskog izvjeséa
Kontrola narudZbenica, dostavnica i ra¢una, pla¢anje racuna, dostavljanje
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racuna u knjigovodstvo
e Ispunjavanje lzjave i Upitnika o fiskalnoj odgovornosti

SURADNIJA

e Ostvarena suradnja sa svim dionicima odgojno — obrazovnog procesa,
Osnivacem, Upravnim vije¢em, Uredom drZavne uprave, Agencijom za odgoj i
obrazovanje, HZJZ-om i drugim bitnim ¢imbenicima

e Suradnja s roditeljima
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