
[image: ]                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
	[bookmark: _Hlk128748807]REPUBLIKA HRVATSKA                                                                 DJEČJI VRTIĆ MARUŠKICA                                                                                                 Put Škara 1, 23223 Škabrnja                                                                                           KLASA: 406-03/24-01/3                                                                                                                                        URBROJ: 2198-5-1-01-24-2                                                                                                           Škabrnja,  11. prosinca 2023. godine


	[image: ]


Br:  EV-JED 02/2024


POZIV ZA DOSTAVU PONUDE br.  02/24


Naručitelj Dječji vrtić „Maruškica“ pokrenuo je nabavu računovodstvenih usluga, te upućuje ovaj Poziv na dostavu ponuda.

Sukladno članku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godišnju procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave za nabavu robe i usluga do 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova do 66.360,00 eura bez PDV-a (tzv. jednostavna nabava) Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. PODACI O NARUČITELJU
DJEČJI VRTIĆ „MARUŠKICA“
PUT ŠKARA 1
23223 ŠKABRNJA
OIB: 06232796648
Telefon: 023/317-774
Internetska adresa: www.dv-maruskica.hr
e-mail: djecji.vrtic.maruskica@gmail.com

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave su računovodstvene usluge.

Procijenjena vrijednost nabave: 2.880,00 EUR (bez PDV-a)

Specifikacija knjigovodstvenih usluga uključuje:
· ustroj i vođenje poslovnih knjiga (dnevnika, glavne knjige, knjige IRA i URA, knjige glavne blagajne)
· ustroj i vođenje evidencija (saldakonti dobavljača, saldakonti kupaca, analitike plaća zaposlenih)
· ostale računovodstvene usluge (kontiranje svih računovodstvenih dokumenata, izrada odgovarajućih temeljnica za knjiženje, obavljanje svih knjiženja, ostale računovodstvene usluge po potrebi)
· obračun amortizacije dugotrajne imovine
· obavljanje potrebnih obračuna i radnji za izradu financijskih izvještaja Državnom uredu za statistiku u propisanim rokovima
· sastavljanje temeljnih financijskih izvještaja – bilanca, račun dobiti i gubitka, te bilješke uz financijske izvještaje
· usluge vođenja poreznih evidencija i poreznih prijava te poreznog savjetovanja
· usluge obračuna plaće, troškova vezanih uz prijevoz, putnih naloga, dnevnica, vođenje evidencija u svezi s primanjima

2. UVJETI NABAVE

Vaša ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete:

· Način izvršenja: temeljem ugovora, prema rokovima za izradu i predaju dokumenata.
· Trajanje ugovora, rok izvršenja predmeta nabave: godina dana od dana sklapanja Ugovora.
· Rok valjanosti ponude: 60 dana od dana otvaranja ponude.
· Mjesto izvršenja: Škabrnja.
· Rok, način i uvjeti plaćanja: usluge se plaćaju mjesečno po ispostavljenom računu, najkasnije do 15. u mjesecu
· Cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se svi troškovi i popusti ponuditelja, cijenu ponude potrebno je prikazati na način da se iskaže redom: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, te cijena ponude sa PDV-om.
· Kriterij odabira ponuda (uz obvezu ispunjenja svih navedenih uvjeta i zahtjeva): ekonomski najpovoljnija ponuda
· Dokazi sposobnosti:
1. Izvod iz upisa u sudski (trgovački), obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar iz kojeg je vidljivo da je gospodarski subjekt registriran za obavljanje predmeta nabave.
    - Izvod ne smije biti stariji od 3 mjeseca računajući od dana objave poziva za dostavu ponuda na web stranicama naručitelja. Traženi dokument može se dostaviti kao preslika izvorne isprave.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadržavati:
· Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
· Dokaze sposobnosti

4. NAČIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu iz priloga I. ovog Poziva na dostavu ponude koji je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja. Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.
Molimo da Vašu ponudu dostavite:

· Rok za dostavu ponude: 8 dana od dana primitka poziva. 

· Način dostave ponude: osobno ili poštom s naznakom na omotnici:
 Dječji vrtić Maruškica
		Put Škara 1
                             23223 Škabrnja
		Ponuda po Pozivu na dostavu ponude za predmet nabave:
                             Računovodstvene usluge
               	Evidencijski broj nabave: 2/2024
             	                        „NE OTVARAJ“

Otvaranje ponuda nije javno.

5. OSTALO

· Dodatne informacije u vezi predmeta nabave: 
 Marijana Bušljeta Žilić
                              Mobitel: 099 441 76 02
                              e-mail: djecji.vrtic.maruskica@gmail.com
 

· Obavijesti o rezultatima predmeta nabave: Obavijest o rezultatima nabave naručitelj će objaviti na svojoj web stranici www.dv-maruskica.hr u roku 30 dana od sklapanja ugovora.





                                                                                          Ravnateljica:
                                                                                                           Marijana Bušljeta Žilić


                                                                                                                        _________________________




PRILOG I.
PONUDBENI LIST

Predmet nabave: Računovodstvene usluge

Naručitelj: DJEČJI VRTIĆ „MARUŠKICA, Put Škara 1, 23223 Škabrnja, OIB: 06222796648

Odgovorna osoba naručitelja: ravnateljica Marijana Bušljeta Žilić

Naziv ponuditelja:___________________________________________________________________

Adresa (poslovno sjedište)_____________________________________________________________

OIB:______________________________________________________________________________

Broj računa (IBAN): __________________________________________________________________

Naziv poslovne banke: _______________________________________________________________

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):        		DA   		NE   		

Adresa za dostavu pošte:_____________________________________________________________

Adresa e-pošte:_____________________________________________________________________

Kontakt osoba ponuditelja: ___________________________________________________________

Broj telefona: ______________  Broj mobitela: ________________  Broj faksa: __________________

PONUDA

Broj ponude: _______________________________
Datum ponude: _____________________________
Cijena ponude bez PDV-a: _____________________
PDV: _____________________
Cijena ponude s PDV-om: _____________________ 


                                           PONUDITELJ:
			M.P.
_____________________________________
(potpis ovlaštene osobe ponuditelja)

					         U _________________, dana ____________ 2024. god.
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