Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. alineja 4., u svezi s ¢lankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (Narodne novine, broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22) i ¢lanka 42. Statuta Djecjeg
vrti¢a ,Marugkica”, Put Skara 1, 23 223 Skabrnja, Upravno vije¢e Dje¢jeg vrti¢a na svojoj 12. sjednici
odrzanoj 10. svibnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Dje¢jem vrtiéu “MARUSKICA”

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu
,Maruskica“ Skabrnja (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se postupak upisa i prednosti pri upisu
djece, nadin organiziranja i ostvarivanja programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi, te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u daljnjem tekstu:
Korisnik usluga) u Dje¢jem vrti¢u ,Maruskica” Skabrnja (u daljnjem tekstu: Vrtic).

Clanak 2.
U Djecjem vrti¢u ostvaruju se sljedeci programi za djecu predskolske dobi:
a) redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja zdravlja i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te
njihovim moguénostima i sposobnostima (desetsatni programi),
b) program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu
Korisnik usluga moZze prilikom podnosenja prijave za upis izraziti interes za navedene programe.
U program predskole upisuju se djeca u godini pred polazak u osnovnu skolu bez bodovanja u skladu
sa Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Drzavnim pedagoskim standardom.

Il. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.

U Djegjivrti¢ ,Maruskica” upisuju se djeca od navrene tri godine Zivota do polaska u $kolu. Pravo
upisa imaju djeca koja do 31. kolovoza tekucée godine navrsavaju tri godine. Pravo na upis u programe
Vrti¢a ima dijete s prebivali§tem/boraviitem na podrucju opéine Skabrnja, &ija oba roditelja/skrbnika
imaju prebivaliSte na podrucju Opcine. Ukoliko ima slobodnih mjesta u Djecji vrtic mogu se upisati
djeca s prebivalidtem na podru¢ju opéine Skabrnja, ¢&iji jedan od roditelja ima prebivaliste na podrucju
Opéine.

Nakon $to su upisana djeca s podruéja opéine Skabrnja, mogu se upisati djeca iz susjednih op¢ina.
Roditelji djece iz susjednih opcina pladaju punu ekonomsku cijenu izabranog programa ili njihova
Jedinica lokalne samouprave sufinancira dio troskova do pune ekonomske cijene.



Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati, nece se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje
prednosti upisa.

Tijekom pedagoske godine u ustanovu se mogu upisati djeca Ciji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za upis djece temeljem objavljenog natjecaja, ukoliko ima slobodnih mjesta za upis djece
rane i predskolske dobi.

Clanak 4.
Upis djece u programe Djecjeg vrti¢a provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vije¢e Djegjeg vrti¢a, uz suglasnost Opcinskog vije¢a Opcine Skabrnja.
U program predSkole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu, koja nisu
obuhvacena redovitim programima upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.

1.Prednost pri upisu u redovite programe

Clanak 5.

Sukladno ¢&lanku 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju prednost pri upisu u Djecji
vrti¢ za idu¢u pedagosku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrse Cetiri godine
Zivota. Iznimno, ako Djecji vrti¢ ne moZe upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz prethodnog
stavka, djeca se upisuju na nacin da se red prvenstva razraduje metodom bodovanja prema slijede¢im
kriterijima:

PREDNOST PRI UPISU MIERILA ZA BODOVANIE

Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10 bodova

Svaki zaposlen roditelj ostvaruje 10
bodova

Djeca oba zaposlena roditelja

Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 1 bod za svako malodobno dijete

Djeca samohranih zaposlenih roditelja 20 bodova

Djeca koja Zive samo s jednim zaposlenim roditeljem 20 bodova

Djeca Ciji su roditelji na redovnom skolovanju Svaki roditelj ostvaruje 10 bodova

Dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez
odgovarajuce roditeljske skrbi

10 bodova

Djeca roditelja s invaliditetom

Prema postotku invaliditeta 10%=1 bod

Dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu

2 boda

Dijete u godini prije polaska u skolu

Djeca s teSko¢ama u razvoju

Direktan upis

Direktan upis

*Pojam ,,zaposlen” odnosi se i na osobu na stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa.

**Pojam ,nezaposlen” odnosi se i na umirovljenik

[\




Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama ostvaruje
dijete s ve¢im zbrojem bodova. Ako viSe djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje
dijete po kriteriju kronoloske dobi (prednost pri upisu ima starije dijete).

Roditelj, odnosno skrbnik djeteta je duZan dostaviti Dje¢jem vrti¢u dokaze o {injenicama
bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

- dijete roditelja invalida Domovinskog rata - rjesenje o statusu invalida Domovinskog rata,

- za dijete oba zaposlena roditelja — elektronicki zapis Zavoda za mirovinsko osiguranje o radnom
statusu roditelja ne stariji od 30 dana od dana podnosenja zahtjeva za upis,

- za dijete koje Zivi samo s jednim, zaposlenim roditeljem — elektronicki zapis Zavoda za mirovinsko
osiguranje o radnom statusu roditelja ne stariji od 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva za upis,
presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom kuéanstvu,

- za dijete samohranog zaposlenog roditelja — elektronicki zapis Zavoda za mirovinsko osiguranje o
radnom statusu roditelja ne stariji od 30 dana od dana podno3enja zahtjeva za upis i dokazi o
samohranosti: rodni list, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili
rieSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju djeteta,

- za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi - rjeSenje
odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez
odgovarajuce roditeljske skrbi,

- za dijete iz obitelji s troje ili vise malodobne djece - za svako dijete mlade od 18 godina rodni list ili
izvadak iz matice rodenih

- za dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu - rodni list ili izvadak iz matice rodenih

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu - rjesenje o pravu na doplatak za djecu,

- za dijete koje ima specifiéne razvojne i/ili zdravstvene potrebe - relevantna dokumentacija za
utvrdivanje navedenih potreba i statusa djeteta.

Clanak 6.

Djeca s teSkocama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja. O upisu djeteta s tesko¢ama
u razvoju odlu¢uje komisija za upis djece Dje¢jeg vrti¢a na temelju dokumentacije i procjene stru¢nog
tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuc¢im programima i uvjetima koje Djecji
vrti¢ moZe ponuditi.

Roditelj je duZan dostaviti Djeéjem vrti¢u nalaz i misljenje nadleznih tijela za vjeStadenje ili
rje$enje Centra za socijalnu skrb o postojanju teskoée u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv
Djecjeg vrtica radi davanja misljenja stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redovite
programe. Duljinu trajanja boravka djeteta s teSkoéama odreduje u svakom pojedinaénom slu¢aju
struéni tim Vrtica.

Clanak 7.

Djeca koja Zive u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama ne podlijezu postupku
bodovanja. O upisu djeteta koje Zivi u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama odlu€uje
Povjerenstvo za upise na temelju priloZene preporuke Centra za socijalnu skrb i procjene stru¢nog
tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajucim programom i uvjetima koje Djedji
vrti¢ moze ponuditi.

2. Program predskole
Clanak 8.
Djedji vrti¢ je duzan osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati za svu

zainteresiranu djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu uklju¢ena u redoviti program
predskolskog odgoja. Program predskole moze se provoditi i u kraéem trajanju (ali ne kracem od 150
sati), ito tamo gdje ne postoji moguénost provodenja 250-satnog programa zbog iznimno malog broja
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djece — do 5, otezanih uvjeta dolaska ili boravka djece te zbog nekih drugih objektivnih teskoca.

Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja koji se izvodi u odgojno — obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u Skolu. Prije polaska u
osnovnu $kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete koje je ostvarilo pravo
odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati program predskole
najdulje jo% jednu pedagosku godinu, odnosno moZe ostati ukljuceno u redoviti program pred3kolskog
odgoja i obrazovanja u djecjem vrticu.

3. Postupak upisa
Clanak 9.
Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik,
udomitelj djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj).
Uz zahtjev se prilaze:

- Preslika rodnog lista,

- Ispunjen inicijalni upitnik za roditelje za upis u vrtic,

- Potvrda o mjestu prebivali§ta djeteta ne starija od 30 dana od dana podno3enja zahtjeva i
preslika osobne iskaznice oba roditelja/skrbnika,

- Elektroni€ki zapis Zavoda za mirovinsko osiguranje o radnom statusu roditelja/skrbnika ne
starije od 30 dana od dana podno$enja zahtjeva, rjeSenje o invalidnosti, rjeSenje o mirovini, potvrdu
fakulteta o statusu redovnog studenta,

- Potvrda nadleznog lije¢nika o procijepljenosti i obavljenom sistematskom pregledu djeteta,

- Nalaz i mi3ljenje o teZini i vrsti invaliditeta — o3tecenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za
vjeitatenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom, medicinsku
dokumentaciju i stru¢ne nalaze i midljenja, ukoliko postoji teSkoca u razvoju djeteta,

- Preslika dokumenta kojom se potvrduje status samohranog roditelja ili roditelja jedno
roditeljske obitelji: pravomo¢na presuda o razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca,
odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje nadleznog Centra za
socijalnu skrb o privremenom uzdrzavaniju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i
uzdrzava dijete,

- Preslika rje$enja da je dijete u udomiteljskoj obitelji ako se nalazi u toj obitelji,

- Preslika rjedenja o doplatku za djecu ili rje3enja roditelja korisnika zajaméene minimalne
naknade,

- Drugi dokazi kojima se dokazuje pravo na ostvarivanje bodova prema kriterijima propisanima
¢lankom 5. ovog Pravilnika.

U skladu s Planom upisa, a na temelju odluke Upravnog vijeca, u Dje¢jem se vrticu svake godine
objavljuje natjecaj za upis djece radi ostvarivanja programa predikolskog odgoja. Djecji vrti¢ utvrduje
vrijeme i uvjete upisa u Obavijesti o upisu djece u Djedji vrti¢, koja se objavljuje na oglasnoj ploci te na
web stranicama Vrti¢a i Opcine Skabrnja. Zahtjev za upis predaje se osobno ili postom na adresu: Djecji
vrti¢ Marugkica, Put Skara 1, 23 223 Skabrnja, putem e-poste: djecji.vrtic.maruskica@gmail.com.

Roditelj odnosno skrbnik koji po prvi put prijavlijuje dijete duzan je u upisnom roku predati
Zahtjev s potpunom dokumentacijom. Zahtjev zaprimljen nakon roka nece se razmatrati. Zahtjev s
nepotpunom dokumentacijom bodovat ce se na temelju dokumenata dostavljenih u upisnom roku.
Nakon proteka upisnog roka ne postoji moguc¢nost naknadnog podnosenja dokumenata i dokaza o
ginjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.



Clanak 10.

Korisnik usluga koji je upisao dijete u prethodnoj pedagoskoj godini duZan je predati Zahtjev za
nastavak koriStenja usluga do kraja upisnog roka tekuce pedagoske godine za svaku sljedecu pedagosku
godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Vrti¢a. Obrazac zahtjeva izdaje Vrtic.

Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete Korisnika usluga koji nisu predali Zahtjev za
nastavak koristenja usluga.

Vrtic Ce ispisati dijete Korisnika usluga koji do kraja pedagoske godine (31. kolovoza) nije podmirio
sva dugovanja.

U slu¢ajevima iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka ravnatelj Vrti¢a donosi rjesenje o ispisu djeteta.
Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj— korisnik usluge ima pravo podnijeti zalbu Upravnom vije¢u u roku
od 15 dana od dana dostave rjesenja.

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis nema prednost pri upisu u
odnosu na djecu koja se prvi put upisuju te ponovno prolazi upisni postupak sa svim dokazima reda
prednosti.

lll. RAD POVIJERENSTVA ZA UPISE

Clanak 11.
Zahtjeve za upis razmatra Povjerenstvo za upis koje imenuje Upravno vijece Vrtica svake
godine prije javne objave upisa.
Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrtic se sastoji od tri (3) ¢lana i to: ravnatelj Vrtica,
stru¢ni suradnik — pedagog, predstavnik odgojitelja. Predsjednik povjerenstva za upise je ravnatelj
Vrtica.

Clanak 12.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva ravnatelj. O radu Povjerenstva vodi se zapisnik

koji mora sadrzavati:

- podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,

- podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva,

- podatak o slobodnim mjestima,

- podatak o broju zaprimljenih zahtjeva za upis,

- podatak o broju zahtjeva zaprimljenih nakon isteka roka za prijavu,
- bodovnu listu upisa,

- podatke o broju neupisane djece koja ispunjavaju trazene uvjete.

Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana, po zaklju€enju roka za podnosenje zahtjeva za upis
dostaviti izvjiesce o upisima Upravnom vijecu, te objaviti rezultate upisa javno na oglasnoj ploCi Djecjeg
vrti¢a i na web stranici Vrtica, zajedno sa listom ¢ekanja i brojem ostvarenih bodova sukladno ¢lanku
5. ovog Pravilnika, uz poStivanje odredbi propisa koji utvrduju pravo na zastitu osobnih podataka. Lista
s rezultatima upisa se smatra dostavljenom roditelju danom objave.

Clanak 13.
Roditelj djeteta nezadovoljan rezultatom upisa moZe podnijeti prigovor na utvrdenu bodovnu
listu prvenstva. Prigovor se u pisanom obliku podnosi Upravnom vije¢u Vrti¢a, a dostavlja se osobno

N



ili postom na adresu Ustanove. Prigovor se podnosi u roku od 15 dana od dana objave bodovne liste
prvenstva. Upravno vijece odlucuje o prigovoru riesenjem u roku od 8 dana od izjavljivanja prigovora.
Upravno vije¢e moze:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe
- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
- prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa
Odgovor na prigovor u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti postom.
Odluka upravnog vijeca je konacna.

Clanak 14.

Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto duzan se o tome pisano
oditovati. Neocitovanje pisanim putem smatra se njegovim odustankom od upisa. Nepotpisivanje
ugovora se takoder smatra odustankom od upisa. Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja,
odnosno ¢injenica kojima se ostvaruje prednost pri upisu, ne utje€u na Listu s rezultatima upisa.

Djeca koja temeljem objavljenog natjecaja i primjenom bodovnih kriterija zbog nedostatka
mjesta nisu ostvarila dovoljan broj bodova da bi bila primljena, vode se na Listi ekanja te e temeljem
dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno -
obrazovnoj skupini ili se prosiri kapacitet Ustanove.

Na listi iz prethodnog stavka vode se i djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine nisu navrsila
tri godine Zivota. Navriavanjem dobi od tri godine Zivota ostvaruju pravo upisa tijekom godine
temeljem dobivenih bodova, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno — obrazovnoj skupini ili se prosiri
kapacitet Ustanove.

IV. OSTVARIVANJE PRAVA | OBVEZA KORISNIKA USLUGA

Clanak 15.
Djeca upisana u Vrti¢ slijedom javne objave, odnosno donesenog rjesenja 0 upisu, zapocinju
ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugatije nije utvrdeno Odlukom Osnivaca ili
Ugovorom Vrti¢a i Korisnika usluga.

Clanak 16.

Ugovor izmedu Korisnika usluga i Vrti¢a mora biti potpisan u roku navedenom u javnoj objavi
rezultata upisa djece, a iznimno najkasnije na dan dolaska djeteta u Vrti¢. Ugovor o pruzanju usluga
potpisuju oba roditelja, osim u slu¢aju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb. Ugovor se sklapa
na neodredeno vrijeme do ispisa djeteta, odnosno raskida ugovora.

Roditelji koji u roku od 15 dana od pocetka pedagoske godine ne dovedu dijete i ne opravdaju
ne dolazak smatrat ¢e se da su odustali od upisa.

Clanak 17.
Korisnik usluga duZan je:
- za slutaj znatajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoci struéni tim Vrtiéa, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih
sluzbi te sudjelovati u programu pedagoike opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog



individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno
sigurnosti i ostvarivanja odgojno — obrazovnog programa za drugu djecu,

- dostaviti popis osoba koje u odsutnosti Korisnika usluga mogu dovoditi i odvoditi dijete u i iz Vrtica,
- potpisati ugovor o pruZanju usluga,

- izvijestiti odgojitelja odgojno — obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka djeteta,
- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrienog lije¢enja dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika
kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u Vrtiéu,

- najkasnije do 15-og u mjesecu upladivati utvrdeni iznos sudjelovanja u naknadi cijene programa u
skladu s odlukom Osnivaca,

- dostaviti Vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa, te dokazati
podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa,

- izvriavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 18.

Ista odluka objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i obvezujuca je za sve Korisnike usluga Vrtica.

Clanak 19.
Vrti¢ je duzan:
- organiziratirad s djecom u vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i standardu
predskolskog odgoja,
- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta, te osigurati redovito
izvjeStavanje Korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u radu Vrti¢a u skladu sa programskim sadrzajem,
- upozoriti Korisnika usluga da Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako Korisnik usluga
ne plati dospjele obveze ili ako Korisnik usluga na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili
opc¢im aktima Vrtica,
- u slucaju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana koristenja usluga,
a Korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troskove do tog roka.

Clanak 20.

Djetetu ¢e se omoguditi promjena programa ili odgojno — obrazovne skupine ukoliko u
Ustanovi postoje uvjeti za takav premjestaj. Odluku o promjeni programa ili odgojno — obrazovne
skupine donosi ravnatelj na pisani zahtjev roditelja.

Djecji vrti¢ moze premijestiti dijete u drugi program ili odgojno —obrazovnu skupinu ukoliko to
zahtijevaju uvjeti rada, potrebe organizacije djelatnosti, primjena Drzavnog pedagoskog standarda ili
izvanredne okolnosti.

Clanak 21.
Provodenje verificiranih kraéih i drugih programa prema sklonostima djece ostvaruje se uz
potpisanu suglasnost Korisnika usluga.
O ostvarivanju programa iz stavka 1. ovog ¢lanka zakljuCuje se poseban ugovor, kojim se
regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrtica.
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Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Clanak 23.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisima i mjerilima upisa djece
u Djegji vrti¢ ,Maruskica” Skabrnja od 30. kolovoza 2018. godine (KLASA: 601-07/15-01/01, URBROJ:
2198/05-02-15-1).

KLASA: 601-01/23-02/01
URBROIJ: 2198-5-1-02-23-1
Skabrnja, 10. svibnja 2023. godine

IK UPRAVNOG VIJECA

RAVNATEUICA
Marijana Busljeta Zili¢

X




